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SOP  PERAWATAN INSTALASI LISTRIK 

 

 

TUJUAN  

Sebagai pedoman perawatan inatalasi listrik bagi seluruh pengelola unit kerja di lingkungan IPB.  

 

DESKRIPSI  

Perawatan instalasi listrik terdiri dari  perawatan rutin dan perbaikan/rehab. Perawatan rutin 

diklakukan secara rutin dan berkala, sedangkan perbaikan/rehab dilakukan hanya terhadap instalasi 

listrik yang rusak. 

 

RUANG LINGKUP  

A. Llingkup pekerjaan/kegiatan 

1.  Perawatan rutin meliputi:   

a. Mengganti lampu-lampu penerangan gedung, jalan & taman yang putus; 

b. pemeliharaan panel listrik;  

c. servis kubikel;  

d. servis dan spalir trafo; 

e. servis genset; 

2. Perbaikan/rehab, pengadaan meliputi :  

a. pengadaan barang persediaan lampu, kabel, zkring dll; 

b. penggantian trafo, kubikel, panel listrik; 

c. rehab instalasi listrik gedung dan luar gedung; 

 

B. Lingkup Pengelolaan 

1. Perawatan rutin butir A.1.a di lingkungan unit kerja dilakukan oleh masing-masing unit 

kerja (fakultas/departemen/UPT/Pusat/Asrama) yang pengadaan barangnya akan difasilitasi 

oleh Dit fasilitas dan Properti; 
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2. Di luar butir A.1.a dikelola langsung Direktorat Fasilitas dan Properti; 

3. Butir 2.a.b.c dikelola dan masuk dalam perencanaan dan RKAT Direktorat Fasilitas dan 

Properti. 

 

REFERENSI 

Tupoksi Direktorat Fasilitas dan Properti 

 

CATATAN 

Pekerjaan perbaikan/rehab instalasi listrik yang dilaksanakan pada tahun anggaran berjalan adalah 

usulan pekerjaan-pekerjaan dari unit kerja tahun anggaran sebelumnya, jadi untuk pekerjaan  

perbaikan/ rehab yang diusulkan pada tahun anggaran berjalan merupakan bahan perencanaan dan 

RKAT Dit Faspro tahun anggaran berikutnya, kecuali untuk perbaikan ringan atau sifatnya betul-

betul mendesak.. 

 

PROSEDUR 

 

1. Perawatan Rutin : 

a. Usulan RKAT perawatan instalasi listrik Unit Kerja dan  Direktorat Faspro ke Direktorat 

Keuangan melalui Kantor Perencanaan dan Evaluasi; 

b. Pembahasan usulan RKAT  

c. Persetujuan dan penetapan RKAT 

d. Pelaksanaan Pengelolaan oleh Dit. Faspro 

2. Perbaikan/Rehab : 

1. Usulan Penetapan RKAT rehab instalasi listrik Dit Faspro ke Dit Keuangan melalui Dit. 

Renbang, berdasarkan usulan unit kerja dan Subdit pengelolaan Properti Tahun Anggaran 

Sebelumnya  

2. Persetujuan dan Penetapan RKAT  

3. Usulan  baru Perbaikan/Rehab instalasi air  unit kerja dalam tahun anggaran berjalan  
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4. Persetujuan pelaksanaan 

5. Proses Pengadaan Jasa Pemborongan 

6. Pelaksanaan  Perbaikan/Rehab dilaksanakan dengan swakelola 

7. Pelaksanaan  Perbaikan/Rehab dilaksanakan dengan Kontraktor 

8. Pelaporan 
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PROSEDUR  PERBAIKAN/REHAB INSTALASI LISTRIK

NO URAIAN
UNIT KERJA  

(Dept/Fak/Pusat/UPT/Asram a)

Subdit 
Pengelolaan 

Properti
D it F &  P KPE Dit. KEUANGAN W R II

PPK &  
PANITIA 

PENGADAAN 
JASA

1 U sulan Penetapan R K A T  rehab instalasi listrik D it 
Faspro  ke D it K euangan m elalui K PE , berdasarkan 
usulan unit kerja dan Subdit pengelolaan P roperti 
T ahun A nggaran Sebelum nya

2 Persetujuan dan Penetapan R K A T

3 U sulan  baru Perbaikan/R ehab instalasi 
listrik  unit kerja dalam  tahun anggaran 
berjalan

4 Persetujuan pelaksanaan

5 Proses Pengadaan Jasa Pem borongan

6 Pelaksanaan  Perbaikan/R ehab 
dilaksanakan dengan sw akelola

SO P

sesuai 
RKAT

URG EN

T ID AK U RG EN 
D ITU ND A

Pengadaan m ela lu i PanitiaPengadaan dengan swakelo la

SO P
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N O U R A IA N
U N IT  K E R JA   

(D e p t/ F a k/ P u sa t/ U P T / A sra m a )

Su b d it  
P e n g e lo la a n  

P ro p e rt i
D it  F  &  P K P E D it .  K EU A N G A N W R  II

P P K  &  
P A N IT IA  

P EN G A D A A N  
JA SA

7
P e lak sa n a a n   P e rb a ik a n /R e h a b  
d ila k sa n a k a n  d e n g a n  K o n tra k to r

8 P e la p o ra n

S O P


